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Appel à candidatures 

Chargé.e de projet – LV2 

Institut français d'Égypte — Antenne d'Héliopolis 

 

 

L'Institut français d'Égypte recrute un/une chargé.e de projet LV2 au sein de l'antenne 

d'Héliopolis. 

Placé.e sous l'autorité de la directrice adjointe de l’antenne d’Héliopolis, le/la titulaire du poste 

aura la responsabilité des missions suivantes :  

▪ Assurer le développement et le suivi des relations entre l’Institut français d’Égypte et le réseau 

des établissements scolaires partenaires.  

▪ Piloter et coordonner les actions visant à renforcer l’enseignement du français en tant que 

LV2. 

▪ Mettre en place et assurer le suivi des conventions de partenariat avec les établissements. 

▪ Organiser et superviser les événements éducatifs et culturels liés au programme LV2.  

▪ Garantir la mise en œuvre et le suivi du label LV2.  

▪ Préparer et animer les cérémonies officielles de signature des conventions.  

▪ Coordonner les certifications DELF scolaire et assurer l’accompagnement pédagogique des 

équipes enseignantes. 

 

Description des tâches 

Dans le cadre de ses missions, il/elle a notamment la charge de : 

▪ Maintenir un contact régulier avec les établissements scolaires partenaires.  

▪ Réaliser des visites régulières des établissements afin de présenter les offres de l’Institut 

français d’Égypte. 

▪ Développer les partenariats et renforcer la visibilité des projets. 

▪ Recueillir et transmettre les retours du terrain (besoins, difficultés, résultats). 

▪  Analyser les situations signalées et contribuer à la recherche de solutions adaptées, en 

coordination avec la direction 

▪ Prospecter de nouveaux établissements et développer le réseau de partenaires. 

▪ Piloter et coordonner les actions pédagogiques et culturelles liées au programme LV2, tels 

que les journées sportives, les clubs d’été et les camps d’hiver, au sein de l’Institut français 

d’Égypte ou dans les établissements scolaires partenaires. 

▪ En coordination avec la direction, proposer des ressources et des formations aux enseignants.  

▪ Contribuer au développement des effectifs inscrits aux sessions du DELF et accompagner les 

établissements dans l’organisation des inscriptions et des sessions. 

▪ Préparer, rédiger et vérifier les conventions de partenariat en version bilingue.  

▪ Assurer le suivi administratif des conventions (tableaux de bord, échéances, 

renouvellements). 

▪ Recueillir auprès des établissements, les listes nominatives des élèves inscrits en français 

LV2 pour permettre à l’IFE d’émettre la facture de cotisation annuelle. 

▪ Organiser les cérémonies officielles de signature ret coordonner le déroulé des cérémonies 

(discours, signature, protocole) et gérer les imprévus.  

▪ Gérer la logistique des cérémonies et rédiger les comptes rendus. 

▪  
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▪ Vérifier la conformité des supports de communication des établissements avec la charte 

graphique de l’IFE, et valider tout contenu intégrant le logo IFE avant publication. 

▪ Vérifier annuellement le respect des critères du label LV2 et accompagner les établissements 

dans son obtention ou son renouvellement. 

▪ Suivre les effectifs, les résultats des élèves et leur participation aux activités.  

▪ Produire des bilans et rapports d’activité liés au label et au programme LV2. 

 

Date limite de candidature : samedi 25 juillet 2026 à 23h59 

Date de prise de fonction : mardi 1er septembre 2026 

 

Type de contrat : 

Contrat à durée déterminée — Temps plein. 

Rémunération : poste de niveau 6 sur la grille des salaires en vigueur à l'IFE. 

 

Formation, compétences et qualités requises : 

▪ Maîtrise du français et de l’anglais ; bonne maîtrise des outils bureautiques (Word, Excel, 

PowerPoint).  

▪ Capacité à rédiger des documents administratifs (conventions, rapports, comptes rendus).  

▪ Expérience indispensable en milieu scolaire (enseignement ou administration).  

▪ Expérience en coordination de projet ou en gestion de partenariats souhaitée.  

▪ Forte autonomie  

▪ Capacité à représenter l’IFE. 

▪ Compétences en organisation d’événements et en gestion logistique.  

▪ Bonne connaissance du système éducatif et du cadre du FLE souhaitée.  

▪ Sens de l’organisation, rigueur et capacité à gérer les priorités et les situations urgentes.  

▪ Discrétion, adaptabilité et sens du service au public.  
Bon relationnel et capacité à travailler en équipe et à coordonner avec les enseignants. 

 

Pour répondre à cette offre, veuillez envoyer votre dossier de candidature à 

ife.recrute@ifegypte.com  , Sally.Hanna@ifegypte.com et nsalem@ifegypte.com . Vous 

veillerez à mettre en objet du mail « Candidature — Chargé.e de projet LV2 — Héliopolis ». 

 

Le dossier de candidature comprendra impérativement : 

- Un CV en français, 

- Une lettre de motivation en français, 

- Une copie du diplôme le plus élevé, 

- Une copie des habilitations DELF/DALF. 
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