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Liberté
Egalité

Frateruité

Egyple

Appel a candidatures
Chargé.e de mission - Examens

Institut frangais d'Egypte — Antenne d'Héliopolis

L'Institut francais d'Egypte recrute une chargé.e de mission examens au sein de l'antenne
d'Héliopolis.

Placé.e sous l'autorité de la directrice adjointe de 1’antenne d’Héliopolis, le/la titulaire du poste
assure l'enseignement du frangais langue étrangére et participe au bon déroulement opérationnel
des sessions d'examens et certifications DELF/DALF, conformément aux procédures de France
Education International.

Description des tiches

Dans le cadre de ses missions, il/elle a notamment la charge de :

Préparation matérielle et logistique des sessions DELF/DALF : salles, matériel,
convocations ; inscriptions sur GAEL ;

Suivi des inscriptions et accompagnement des candidats dans leurs démarches ;
Participation a la coordination des examinateurs et des surveillants ;

Surveillance des épreuves collectives et participation aux épreuves individuelles
DELF/DALF ;

Participation a la correction et a la saisie des résultats dans le respect des procédures de
France Education International et des regles de confidentialité ;

Contribution au traitement des réclamations et a 1'édition des attestations ;

Contribution aux actions de communication et de promotion des certifications
DELF/DALF ;

Contribution aux activités pédagogiques par I’enseignement du francais langue étrangere
et de la coordination de formations préparatoires aux examens ;

Participation a 1'organisation des cours de préparation aux certifications ;

Conception de cours FLE et FOS adaptés aux besoins des apprenants ;

Organisation et passation des tests de placement et des évaluations de fin de module ;
Gestion des supports et outils pédagogiques ;

Coordination des cours de préparation aux certifications : suivi des inscriptions,
communication avec les apprenants et leurs familles, bilans de fin de module.

Date limite de candidature : mercredi 10 juin 2026 a 23h59

Date de prise de fonction : mercredi 1* juillet 2026
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Type de contrat :
Contrat a durée déterminée — Temps plein.

Rémunération : poste de niveau 6 sur la grille des salaires en vigueur a 1'lFE.

Formation, compétences et qualités requises :

Formation :

- Habilitation examinateur-correcteur DELF/DALF (indispensable) ;
- Formation en didactique du FLE ou du FOS ;
- Expérience dans I'enseignement FLE et FOS ;

- Expérience dans I'organisation de sessions d'examens appréciée.

Compétences:

- Maitrise du frangais (C1 minimum) et de 1'anglais (B2) ;
- Compétences pédagogiques avérées en enseignement du FLE et du FOS ;

- Capacité a concevoir des parcours pédagogiques et des dispositifs d’évaluation (tests de
placement et tests finaux) adaptés aux différents publics ;

- Connaissance des certifications et des procédures de France Education International ;

- Maitrise des outils bureautiques (Word, Excel) ; connaissance du logiciel GAEL
appréciée.

- Sens de 'organisation, rigueur et respect des procédures ;
- Discrétion et sens de la confidentialité ;
- Bon relationnel, esprit d'équipe et sens du service au public ;

- Adaptabilité et capacité a gérer les priorités et les imprévus.

Pour répondre a cette offre, veuillez envoyer votre dossier de candidature a
ife.recrute@ifegypte.com_et nsalem@ifegypte.com . Vous veillerez a mettre en objet du mail
« Candidature — Chargé.e de mission examens — Héliopolis ».

Le dossier de candidature comprendra impérativement :

- Un CV en frangais,

- Une lettre de motivation en francais,

- Une copie du diplome le plus élevé,

- Une copie des habilitations DELF/DALF.
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